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Hensikt og omfang

Prosedyren gjelder godtgjgring av brukerrepresentanter i mgter, prosjekt, rad og utvalg
etter oppdrag fra Sykehuset Innlandet.

Formalet er 4 klargjgre og informere om hva som refunderes/godtgjgres, herunder hva
som er d regne som aktivitet som utlgser honorar.

Ansvar/malgruppe

En brukerrepresentant ved Sykehuset Innlandet defineres som: «En ikke ansatt person
som har erfaringer med Sykehuset Innlandet sine oppgaver eller tjenester, eller en
person som representerer en brukerorganisasjon.» Retningslinjen gjelder for
brukerrepresentant som har fatt et definert ansvar for a delta med brukermedvirkning
pa systemniva for Sykehuset Innlandet.

Prosedyren gjelder for medlemmer i Brukerutvalget/Ungdomsradet i Sykehuset
Innlandet, i forbindelse med brukermedvirkning i regi av Ressurssenter for Pasient — og
pargrendeoppleering og i forbindelse med brukermedvirkning pa divisjons- og
avdelingsniva.

Handling

Prosedyren bygger pa Helse Sgr-@st RHF sin retningslinje for godtgjgring av
brukerrepresentanter og innen helseregionen er det bestemt at satsen for
brukermedvirkning er samme sats som Statens personalhdandbok benytter for
mgtegodtgjgrelse. Ved forskjeller mellom Statens satser for mgtegodtgjgrelse og
prosedyren, sd gjelder statens satser.

Mgtegodtgjgrelse og reiseutgifter for brukerrepresentanter i Ungdomsrad gis etter egne
satser i henhold til veiledende satser fra Helse Sgr-@st RHF.

Godtgjgrelse dreier seg om honorar for medgatte timer i mgter og refusjon av kostnader
medlemmene har i sitt verv. Honorar utlgser ikke grunnlag for feriepenger og inngar
heller ikke i Sykehuset Innlandet sin pensjonsordning.

Informasjon om hovedpunkter for godtgjgring etter statens regulativ
Dokumentasjonskrav

e Ved krav om refusjon av kostnader skal alltid dokumentasjon pa utgifter
vedlegges. Unntak er eksempelvis bompenger og piggdekkavgift. For mer
informasjon, se statens personalhdndbok.

e Ved krav om honorering for mgter kan Sykehuset Innlandet kreve at innkallinger,
der mgtets varighet fremgar, og eventuell forhandsgodkjennelse for
deltakelse/godtgjaring vedlegges. Mgter som blir kortere enn planlagt, honoreres
for planlagt tid. Mgter som blir lengre enn planlagt kan honoreres.
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e Mgter med fysisk oppmgte som varer under to timer, godtgjgres med to timer,
dog ikke mer enn medlemmets samlede mgte- og reisetid.

Reise- og kostgodtgjgrelse

e Medlemmene av Brukerutvalget i Sykehuset Innlandet gis reise- og
kostgodtgjgrelse, samt natt-tillegg tilsvarende statens reiseregulativ etter samme
regler som ansatte. Det vil si at kostgodtgjgrelse normalt ikke gis pa reiser
innenfor sykehusets opptaksomrade.

e Reiser gjennomfgres pa den for Sykehuset Innlandets rimeligste mate. Som
hovedregel benyttes offentlig transportmiddel. Medlemmene gis alminnelig
samtykke til 4 bruke egen bil pa reiser i forbindelse med vervet etter regulativets
satser.

e Alle reiser utenfor Innlandet skal godkjennes pa forhand.

Godtgjgring for tapt arbeidsfortjeneste og eventuelle andre legitimerte utgifter
Godtgjgring for dokumentert tapt arbeidsfortjeneste kan gis nar utgvelse av verv direkte
medfgrer tap i egen inntekt. Refusjonen er pa inntil kr 2274,- pr. dag.

Legitimert sats
Dokumentasjon for tapt arbeidsfortjeneste skal godkjennes i forkant av Sykehuset
Innlandet.
¢ Lgnnsmottakere
Som legitimasjon gjelder erklaering fra arbeidsgiver for trekk i lgnn for fast eller
planlagt arbeid. Det kan avtales med arbeidsgiver at denne utbetaler ordinaer
lgnn mot refusjon av dagsats fra Sykehuset Innlandet.
e Selvstendig neeringsdrivende
Sykehuset Innlandet refunderer reelt tap i inntekt med inntil kr 2274,- pr. dag.

Andre legitimerte utgifter

Utgifter til ngdvendig ledsager og tolk kan dekkes nar dette er et dokumentert behov, og
ikke dekkes av andre offentlige instanser. Sykehuset Innlandet skal godkjenne
ordningen i forkant.

Utgifter til barnepass dekkes etter forhandsavtale, og det kreves dokumentasjon.
Refusjon gis ikke nar barnepasser er en person som normalt har omsorgsforpliktelser
for barnet.

Mogtegodtgjgring for medlemmer og leder (satsene gjelder fra 2023)

Medlemmer i brukerutvalget far en mgtegodtgjgrelse palydende kr 518,- pr. time inntil
seks timer pr. mgtedag. Leder far mgtegodtgjgrelse pa kr 685,- pr. time inntil seks timer
pr. mgtedag for mgter som ledes av vedkommende. Ungdomsradet far halv sats.

Ved forfall fra leder, godtgjgres annen mgteleder etter avtale.

Mgteforberedelser i forkant av ordinaere mgter godtgjgres med kr. 518 pr. time inntil to
timer pr. mgtedag. Leder kan fa godtgjort for inntil fire timer for forberedelser til mgter
som ledes av vedkommende.

For andre mgter der det er ngdvendig a bruke tid til forberedelser for leder, nestleder
eller utvalgsmedlemmer, kan det avtales godtgjgring for tid til forberedelser. Ngdvendig
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tid til forberedelser kan godtgjgres med ordinaer mgtegodtgjgringssats for inntil 2 timer
og skal godkjennes pa forhand.

Tilsvarende godtgjgring gis for:

e Mgtende observatgr fra Brukerutvalget i Styret i Sykehuset Innlandet

e Mgte mellom Brukerutvalget og Styret i Sykehuset Innlandet

e Mgte mellom lederne og nestlederne i Brukerutvalget og det regionale
Brukerutvalget, samt deltakelse i konferanser om brukermedvirkning arrangert
av Helse Sgr-@st RHF eller Sykehuset Innlandet hvor aktiv deltakelse kreves

e Medlem i styringsgrupper, prosjekter, fagrad, fagutvalg, behandlingslinjer,
pakkeforlgp osv.

e Foredrag/innlegg eller program pa konferanser eller mgter initiert av Sykehuset
Innlandet. Dersom mgtegodtgjgrelse gis for hele den aktuelle konferansedagen,
bgr godtgjgrelsen inkludere forberedelser og eventuelt etterarbeid. Avtale skal
inngas i forkant.

e Ved deltagelse i konferanser arrangert av Sykehuset Innlandet eller pa oppdrag
fra helseforetaket hvor aktiv deltagelse kreves. Avtale skal inngas i forkant.

e Mgter som avvikles som telefonmgte/Teamsmgte.

Andre mgter og konferanser
Deltagelse pa mgter og konferanser hvor utgifter til reise, diett og/eller konferanseavgift
palgper, skal alltid godkjennes pa forhand av Sykehuset Innlandet.

Deltagelse i mgter, konferanser og lignende hvor andre enn Sykehuset Innlandet er
arranggr.

Ved deltagelse pa mgter og arrangement brukerutvalgets medlemmer er invitert eller
innkalt til, fra andre enn Sykehuset Innlandet, skal deltagelse fortrinnsvis dekkes av
arranggr. Hvis deltagelse skal dekkes av Sykehuset Innlandet skal dette godkjennes pa
forhand.

Pa reisedager uten mgter gis ingen mgtegodtgjgring.

[ forbindelse med studieturer/prosjektreiser, befaringer, og kurs/konferanser gis bare
mgtegodtgjgring nar det har vert avholdt et ordinaert mgte, eller etter spesiell avtale.
Dette skal godkjennes pa forhand av Sykehuset Innlandet.

Rutiner for utbetaling av godtgjgring
e Bonuspoeng eller andre lignende fordeler opparbeidet pa reiser for Sykehuset
Innlandet kan ikke benyttes privat
e Kostnader til bruk av telefon/internett m.v. godtgjgres ikke szerskilt
Utvalgsgodtgjgring utbetales ikke ved sykdom eller annet fraveer
Ved avlysning av planlagte mgter gis det som utgangspunkt ikke honorar
Refusjonskrav skal sendes innen en mdned etter at reisen/mgtet er avviklet
Mottagere av godtgjgring for mgter og reiser som far trygdeytelser, er selv
ansvarlig opptre i samsvar med NAV sitt regelverk
e Mottagere av godtgjgring er selv ansvarlig for a sette seg inn i retningslinjen for
godtgjgrelse og i forkant sgke eventuelle avklaring
e Ved serlige forhold tas saken opp med Sykehuset Innlandet
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Merknad:

Ved krav om refusjon av utgifter (reiseregning/mgtegodtgjgrelse) i forbindelse med det
sentrale Brukerutvalget fyller brukerrepresentant ut skjemaet:
«Reiseregning/mgtegodtgjgrelse for Brukermedvirkning SI». Medlemmene i
Brukerutvalget leverer krav om utbetaling av godgjgring manedlig til koordinator for
utvalget.

Brukermedvirkning pa foretaksniva belastes avdeling for samhandling og
brukermedvirkning sitt budsjett, mens brukermedvirkning pa andre niva i
helseforetaket belastes den enkelte divisjon/avdeling.

Referanser
S1/02.02.01-13 Helse Sor-@st - Retningslinjer for brukermedvirkning pa
systemniva
S1/06.05-02 Mandat - Brukerutvalget
S1/06.05-32 Mandat - Ungdomsrad
S1/18.01-06 Brukerrepresentanter - Honorar
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